
 

Stellenausschreibung  

 

Die Gemeinde Südharz bildet zum 01.08.2024 

 

zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
in der Fachrichtung Kommunalverwaltung 

aus. 

 

Während der dreijährigen Ausbildung erfolgt der praktische Teil der Ausbildung in der Gemeindever-
waltung am Sitz der Gemeinde im OT Roßla, Wilhelmstraße 4 und in der Nebenstelle, im OT Rottle-
berode, Hüttenhof 1. 

Die theoretische Ausbildung erfolgt an der Berufsschule „Friedrich List“ in Halle (Saale) sowie im 
Rahmen vorbereitender Lehrgänge auf die Zwischen- und Abschlussprüfungen am Studieninstitut für 
kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. in Halle (Saale).  

 

Unsere Erwartungen: 
 

 ein sehr guter bis guter Realschulabschluss mit sehr guten bis guten Leistungen in den Hauptfä-
chern 

 idealerweise Erfahrungen in einer öffentlichen Verwaltung im Rahmen eines Praktikums 

 EDV-Grundkenntnisse in Word und Excel 

 gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen, Spaß an der Verwaltungsarbeit 

 Freude am Umgang mit Menschen, Teamfähigkeit, Engagement, Eigeninitiative, kontinuierliche 
Lernbereitschaft und Zuverlässigkeit 

 
Das Ausbildungsverhältnis richtet sich nach dem Tarifvertrag für die Auszubildenden des öffentlichen 
Dienstes (TVAöD) in der jeweils gültigen Fassung. 
 

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berück-
sichtigt. Eine Schwerbehinderung/Gleichstellung bitte ich zur Wahrung Ihrer Interessen bereits in der 
Bewerbung mitzuteilen. 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 
 
Bitte sende Deine Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (Bewerbungsschreiben, tabellarischer 
Lebenslauf) mit den entsprechenden Zeugnissen und Nachweisen (Kopie der letzten beiden Schul-
zeugnisse, Beurteilungen von Praktika) in einem zusammenhängenden PDF Dokument an folgende 
E-Mail-Adresse: 

bewerbung@rossla.de. 
 

 
Im Sinne von Nachhaltigkeit und Ökologie legen wir keinen Wert auf Bewerbungsmappen, Plastikord-
ner, Prospekthüllen u. ä. 
 
 

Bewerbungsschluss ist der 24.03.2024. 
 
 
Teile uns auch gerne mit, wie Du auf unsere Ausschreibung aufmerksam geworden bist. Wir freuen 
uns auf Deine Bewerbung! Für Fragen zum Ausschreibungsverfahren stehen Dir gerne die Mitarbeite-
rinnen der Personalabteilung unter 034651/389 – 321 oder -316 zur Verfügung. 
 
 
 
Mit Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang 
mit diesem Personalauswahlverfahren zu. Einzelheiten entnehmen Sie bitte den datenschutzrechtlichen Informationen auf unserer Homepage 
www.gemeinde-suedharz.de . 
Bewerbungsunterlagen werden nur bei Übersendung von ausreichend frankierten Rückumschlägen zurückgesandt. Eingangsbestätigungen erfol-
gen nicht. Auslagen, die in Verbindung mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. Für Auskünfte steht Ihnen das Hauptamt, Bereich 
Personal, zur Verfügung. 
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