
 
 

Stellenausschreibung der Gemeinde Südharz 

(Kennziffer 14/2025) 

 

Zur Verstärkung unseres Teams im Sachgebiet Tourismus suchen wir ab dem 01.08.2025, in Teilzeit 
(30 Wochenstunden) unbefristet, eine/n 

 

 

Mitarbeiter/in Tourismus 

(EG 3 TVöD) 

 

 

Zu Ihren Aufgabenschwerpunkten gehören insbesondere: 
 

 Beantwortung touristischer Anfragen vor Ort in unserer Tourismus-Information sowie telefonisch 
und per E-Mail  

 aktive Vermittlung von touristischen Angeboten 

 Verkauf von Tickets, Shop-Artikeln und Souvenirs 

 Kassier- und Abrechnungstätigkeiten 

 Aufsichtstätigkeit in den Ausstellungen 

 Unterstützung sowie vorbereitende Tätigkeiten bei Veranstaltungen 

 Durchführung kleinerer Pflegearbeiten 
 

Eine Änderung bzw. Anpassung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten. 
 
 

Voraussetzungen für die Stellenbesetzung sind: 
 

 eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Kauffmann/frau für Tourismus oder eine vergleichbare 
Ausbildung im touristischen, kaufmännischen oder naturwissenschaftlichen Bereich 

 
sowie  
 

 eine strukturierte und serviceorientierte Arbeitsweise 

 eine überzeugende und freundliche Art 

 hohe Zuverlässigkeit, ausgeprägte Teamfähigkeit und zeitliche Flexibilität: Arbeit an Wochenen-
den, Feiertagen und bei Veranstaltungen (Dienstplan) 

 sicherer Umgang mit Microsoft Office-Tools 

 gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit, wünschenswert Grundkenntnisse der Fremdsprache Eng-
lisch 

 Führerschein Klasse B  
 
 

Neben einer abwechslungsreichen Tätigkeit bieten wir Ihnen: 
 
 einen sicheren Arbeitsplatz mit einem leistungsgerechten Entgelt nach dem TVöD und die im öf-

fentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 

 eine betriebliche Altersversorgung  

 ein vielseitiges, und verantwortungsvolles Aufgabengebiet  

 eine gute Arbeitsatmosphäre in einem engagierten Team 

 attraktive Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 vielfältige Angebote zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie, z.B. flexible und familienfreundliche 
Arbeitszeiten 

 
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berück-
sichtigt. Eine Schwerbehinderung/Gleichstellung bitte ich zur Wahrung Ihrer Interessen bereits in der 
Bewerbung mitzuteilen.  
 
 
 



 
 
 
Mitglieder im Einsatzdienst der Feuerwehr unserer Gemeinde können bei gleicher Eignung, Befähi-
gung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt werden, wenn nicht andere rechtlich schüt-
zenswerte Gründe überwiegen, die in der Person eines anderen Bewerbers liegen. 
 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung zu der Stellenausschreibung mit der Kennziffer: „14/2025 - 
Mitarbeiter/in Tourismus“ mit aussagekräftigen Unterlagen, wie Lebenslauf, Abschlusszeugnisse 
und Arbeitszeugnisse. 
 
 
Bevorzugt per Mail als zusammenhängende PDF-Datei an: 
 
 

Bewerbung@gemeinde-suedharz.de. 
 

 
Im Sinne von Nachhaltigkeit und Ökologie legen wir keinen Wert auf Bewerbungsmappen, Plastikord-
ner, Prospekthüllen u. ä. 
 
 

Bewerbungsschluss ist der 03.06.2025. 
 
 
Teilen Sie uns auch gerne mit, wie Sie auf unsere Ausschreibung aufmerksam geworden sind. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Für Fragen zum Ausschreibungsverfahren stehen Ihnen gerne die 
Mitarbeiterinnen der Personalabteilung unter 034651/389 – 321 oder -316 zur Verfügung. 
 
Wir sind gespannt auf Sie und freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
gez. Peter Kohl 
Bürgermeister  
 
 
Mit Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang 
mit diesem Personalauswahlverfahren zu. Einzelheiten entnehmen Sie bitte den datenschutzrechtlichen Informationen auf unserer Homepage 
www.gemeinde-suedharz.de . 
Bewerbungsunterlagen werden nur bei Übersendung von ausreichend frankierten Rückumschlägen zurückgesandt. Eingangsbestätigungen erfol-
gen nicht. Auslagen, die in Verbindung mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. Für Auskünfte steht Ihnen das Hauptamt, Bereich 
Personal, zur Verfügung. 

 

mailto:Bewerbung@gemeinde-suedharz.de
http://www.gemeinde-suedharz.de/

