Stellenausschreibung der Gemeinde Studharz
(Kennziffer 05/2025)

In der Finanzverwaltung der Gemeinde Sidharz ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
die Vollzeitstelle (39h/Woaoche),

Sachbearbeitung (m/w/d)
Kosten- und Leistungsrechnung

(EG 9 aTVoD)

vorerst befristet fir 1 Jahr, zu besetzen. Teilzeitbeschaftigung ist grundsatzlich mdglich.

Gesucht wird eine engagierte und teamféahige Persoénlichkeit, die schwerpunktmaRig
folgende Aufgaben zu erfillen hat:

Kosten- und Leistungsrechnung, Kalkulationen

Mitwirkung bei der Erarbeitung des Haushaltsplanes mit allen Plananteilen
- Plausibilitatsprifung der Mittelanmeldungen, Erstellen des Haushaltsplanentwurfes

Uberwachung der Haushaltsdurchfiihrung
- Budgetuberwachungen, Erstellen von Statistiken

Geschaftsbuchhaltung
- Buchen aller Geschéftsvorfalle

Aufgaben im Finanzmanagement

Eine Anderung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten.

Voraussetzungen fir die Stelle:

eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r bzw. Beschaftigten-
lehrgang | oder

eine abgeschlossene Berufsausbildung mit kaufmannischer bzw. buchhalterischer Ausrich-
tung oder einen gleichwertigen Berufsabschluss — bestenfalls mit mehrjahriger Berufserfah-
rung in der 6ffentlichen Verwaltung

fundierte Fachkenntnisse im kommunalen Haushaltsrecht sind von Vorteil

fundierte EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit Office-Programmen sowie die Bereit-
schaft zur Einarbeitung in fachspezifische Anwendungen

I[6sungsorientierte und effiziente Arbeitsweise sowie Flexibilitét bei der Erfullung von Arbeits-
aufgaben

Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit und Teamgeist

Belastbarkeit und hohe Sozialkompetenz sowie ein korrektes und freundliches Auftreten
Fuhrerschein Klasse B

einer abwechslungsreichen Tatigkeit bieten wir Ihnen:

einen sicheren und vielseitigen Arbeitsplatz mit einem leistungsgerechten Entgelt nach dem
TV6D und die im offentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen
ein kollegiales und wertschatzendes Miteinander




o flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines modernen Arbeitszeitmodells einschl. der Mdglichkeit
der mobilen Arbeit

¢ individuelle Personalentwicklung durch spezifische Fort- und Weiterbildungsmaéglichkeiten

e eine betriebliche Altersversorgung

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt bertck-
sichtigt. Eine Schwerbehinderung/Gleichstellung bitte ich zur Wahrung lhrer Interessen bereits in der
Bewerbung mitzuteilen.

Mitglieder im Einsatzdienst der Feuerwehr unserer Gemeinde kdnnen bei gleicher Eignung, Befahi-
gung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt werden, wenn nicht andere rechtlich schit-
zenswerte Grinde Uberwiegen, die in der Person eines anderen Bewerbers liegen.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber lhre Bewerbung zu der Stellenausschreibung mit der Kennziffer: ,,05/2025 -
SB Kosten- und Leistungsrechnung (m/w/d)“ mit aussagekraftigen Unterlagen, wie Lebenslauf,
Abschlusszeugnisse und Arbeitszeugnisse.

Bevorzugt per E-Mail in einer zusammenhangenden PDF-Datei an:

bewerbung@gemeinde-suedharz.de.

Im Sinne von Nachhaltigkeit und Okologie legen wir keinen Wert auf Bewerbungsmappen, Plastikord-
ner, Prospekthillen u. a.

Bewerbungsschluss ist der 09.03.2025.

Teilen Sie uns auch gerne mit, wie Sie auf unsere Ausschreibung aufmerksam geworden sind.

Fur Fragen zum Ausschreibungsverfahren stehen Ihnen gerne die Mitarbeiterinnen der Personalabtei-
lung unter 034651/389 — 321 oder -316 zur Verfligung.

Wir sind gespannt auf Sie und freuen uns auf lhre Bewerbung.

gez. Peter Kohl
Blrgermeister

Mit Ubersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang
mit diesem Personalauswahlverfahren zu. Einzelheiten entnehmen Sie bitte den datenschutzrechtlichen Informationen auf unserer Homepage
www.gemeinde-suedharz.de .

Bewerbungsunterlagen werden nur bei Ubersendung von ausreichend frankierten Riickumschldagen zuriickgesandt. Eingangsbestétigungen erfol-
gen nicht. Auslagen, die in Verbindung mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. Fir Auskinfte steht lhnen das Hauptamt, Bereich
Personal, zur Verfugung.
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