
 
 
 

Stellenausschreibung der Gemeinde Südharz 

(Kennziffer 08/2025) 

 

 

Im Sachgebiet Tourismus ist ab sofort folgende Stelle in Teilzeit mit 25 Wochenstunden unbefristet 
zu besetzen: 

 

Sachbearbeiter der Tourist-Information (m/w/d) 

(EG 3 TVöD) 

 

Zu Ihren Aufgabenschwerpunkten gehören insbesondere: 

 
 Gästebetreuung und –beratung mit Erstellung von Programmvorschlägen  

 Vermittlung von Unterkünften und Führungen 

 Kontrolle der Abrechnungen der Einrichtungen sowie der Kurtaxe 

 Rechnungserstellung für Programme, Veranstaltungen sowie sonstige Leistungen 

 Kontrolle der Warenbestände und ggf. Bestellung/ Beschaffung von Waren für Verkaufsstellen 
und touristische Einrichtungen sowie Büromaterial  

 Mitwirkung bei der Öffentlichkeitsarbeit  

 Betreuung/ Bearbeitung von Bestellungen aus Verkaufsstellen und Onlineshop 

 Unterstützung und Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen 
 
 
Eine Änderung bzw. Anpassung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten. 
 
 

Voraussetzungen für die Stellenbesetzung sind: 
 

 eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Kauffmann/frau für Tourismus oder eine vergleichbare 
Ausbildung im Bereich Tourismus 

 erweiterte Fachkenntnisse im Bereich Tourismus sowie regionale Kenntnisse 

 Aneignung von Kenntnissen auch über die weiteren touristischen Einrichtungen (Schloss, Muse-
en, Heimkehle, Freizeitbad Thyragrotte) 

 Bereitschaft zur Wochenendarbeit 

 gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen  

 Grundkenntnisse der Fremdsprache Englisch 

 gute Kenntnisse in der Anwendung aller MS Office Standardprogramme  

 Führerschein Klasse B  
 
 

Neben einer abwechslungsreichen Tätigkeit bieten wir Ihnen: 
 

 einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit einem leistungsgerechten Entgelt nach 
dem TVöD und die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 

 ein kollegiales und wertschätzendes Miteinander 

 regelmäßige Möglichkeiten zur kontinuierlichen fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

 eine betriebliche Altersversorgung  
 
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berück-
sichtigt. Eine Schwerbehinderung/Gleichstellung bitte ich zur Wahrung Ihrer Interessen bereits in der 
Bewerbung mitzuteilen. Bewerber mit einem ehrenamtlichen Engagement in einer freiwilligen Feuer-
wehr werden bei gleicher Eignung ebenfalls bevorzugt berücksichtigt. 
 
 
Mitglieder im Einsatzdienst der Feuerwehr unserer Gemeinde können bei gleicher Eignung, Befähi-
gung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt werden, wenn nicht andere rechtlich schüt-
zenswerte Gründe überwiegen, die in der Person eines anderen Bewerbers liegen. 
 

 



 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung zu der Stellenausschreibung mit der Kennziffer: „08/2025 - 
SB Tourist-Info (m/w/d)“ mit aussagekräftigen Unterlagen, wie Lebenslauf, Abschlusszeugnisse und 
Arbeitszeugnisse. 
 
 
Bevorzugt per Mail und in PDF-Format an 
 
 

bewerbung@gemeinde-suedharz.de. 
 
 
Im Sinne von Nachhaltigkeit und Ökologie legen wir keinen Wert auf Bewerbungsmappen, Plastikord-
ner, Prospekthüllen u. ä. 
 
 

Bewerbungsschluss ist der 16.04.2025. 
 
 
Teilen Sie uns auch gerne mit, wie Sie auf unsere Ausschreibung aufmerksam geworden sind. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Für Fragen zum Ausschreibungsverfahren stehen Ihnen gerne die 
Mitarbeiterinnen der Personalabteilung unter 034651/389 – 321 oder -316 zur Verfügung. 

 
Wir sind gespannt auf Sie und freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 
gez. Peter Kohl 
Bürgermeister  
 
 
Mit Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang 
mit diesem Personalauswahlverfahren zu. Einzelheiten entnehmen Sie bitte den datenschutzrechtlichen Informationen auf unserer Homepage 
www.gemeinde-suedharz.de . 
Bewerbungsunterlagen werden nur bei Übersendung von ausreichend frankierten Rückumschlägen zurückgesandt. Eingangsbestätigungen erfol-
gen nicht. Auslagen, die in Verbindung mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. Für Auskünfte steht Ihnen das Hauptamt, Bereich 
Personal, zur Verfügung. 
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