Stellenausschreibung der Gemeinde Sudharz
(Kennziffer 08/2025)

Im Sachgebiet Tourismus ist ab sofort folgende Stelle in Teilzeit mit 25 Wochenstunden unbefristet
Zu besetzen:

Sachbearbeiter der Tourist-Information (m/w/d)
(EG 3 TVdD)

Zu lhren Aufgabenschwerpunkten gehdren insbesondere:

Gastebetreuung und —beratung mit Erstellung von Programmvorschlagen

Vermittlung von Unterkiinften und Fuhrungen

Kontrolle der Abrechnungen der Einrichtungen sowie der Kurtaxe

Rechnungserstellung fur Programme, Veranstaltungen sowie sonstige Leistungen

Kontrolle der Warenbestande und ggf. Bestellung/ Beschaffung von Waren fir Verkaufsstellen
und touristische Einrichtungen sowie Biromaterial

e Mitwirkung bei der Offentlichkeitsarbeit

e Betreuung/ Bearbeitung von Bestellungen aus Verkaufsstellen und Onlineshop

e Unterstitzung und Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

Eine Anderung bzw. Anpassung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten.

Voraussetzungen fiur die Stellenbesetzung sind:

e eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Kauffmann/frau fir Tourismus oder eine vergleichbare
Ausbildung im Bereich Tourismus

e erweiterte Fachkenntnisse im Bereich Tourismus sowie regionale Kenntnisse

Aneignung von Kenntnissen auch uber die weiteren touristischen Einrichtungen (Schloss, Muse-

en, Heimkehle, Freizeitbad Thyragrotte)

Bereitschaft zur Wochenendarbeit

gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermadgen

Grundkenntnisse der Fremdsprache Englisch

gute Kenntnisse in der Anwendung aller MS Office Standardprogramme

Fuhrerschein Klasse B

Neben einer abwechslungsreichen Tatigkeit bieten wir Ihnen:

e einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit einem leistungsgerechten Entgelt nach
dem TV6D und die im 6ffentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen

e ein kollegiales und wertschatzendes Miteinander

¢ regelmallige Mdglichkeiten zur kontinuierlichen fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung

e eine betriebliche Altersversorgung

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und Beféhigung bevorzugt beriick-
sichtigt. Eine Schwerbehinderung/Gleichstellung bitte ich zur Wahrung lhrer Interessen bereits in der
Bewerbung mitzuteilen. Bewerber mit einem ehrenamtlichen Engagement in einer freiwilligen Feuer-
wehr werden bei gleicher Eignung ebenfalls bevorzugt beriicksichtigt.

Mitglieder im Einsatzdienst der Feuerwehr unserer Gemeinde kdnnen bei gleicher Eignung, Beféahi-
gung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt werden, wenn nicht andere rechtlich schut-
zenswerte Grunde Uberwiegen, die in der Person eines anderen Bewerbers liegen.




Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns lber lhre Bewerbung zu der Stellenausschreibung mit der Kennziffer: ,,08/2025 -

SB Tourist-Info (m/w/d)“ mit aussagekraftigen Unterlagen, wie Lebenslauf, Abschlusszeugnisse und
Arbeitszeugnisse.

Bevorzugt per Mail und in PDF-Format an

bewerbung@gemeinde-suedharz.de.

Im Sinne von Nachhaltigkeit und Okologie legen wir keinen Wert auf Bewerbungsmappen, Plastikord-
ner, Prospekthillen u. &.

Bewerbungsschluss ist der 16.04.2025.

Teilen Sie uns auch gerne mit, wie Sie auf unsere Ausschreibung aufmerksam geworden sind.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung! Fir Fragen zum Ausschreibungsverfahren stehen Ihnen gerne die
Mitarbeiterinnen der Personalabteilung unter 034651/389 — 321 oder -316 zur Verfligung.

Wir sind gespannt auf Sie und freuen uns auf Ihre Bewerbung.

gez. Peter Kohl
Blrgermeister

Mit Ubersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang
mit diesem Personalauswahlverfahren zu. Einzelheiten entnehmen Sie bitte den datenschutzrechtlichen Informationen auf unserer Homepage
www.gemeinde-suedharz.de .

Bewerbungsunterlagen werden nur bei Ubersendung von ausreichend frankierten Riickumschlagen zuriickgesandt. Eingangsbestétigungen erfol-
gen nicht. Auslagen, die in Verbindung mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. Fir Auskinfte steht lhnen das Hauptamt, Bereich
Personal, zur Verfugung.
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